Planung, Terminierung und Durchflihrung eines Studientages
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"~/ Planung

- wie groB ist lhre Schule (Klassen, Kollegium, ...)?

- wie sieht es mit der Netzwerkinfrastruktur aus (Internetverbindung, LAN, WLAN,...)?

- welche Hardware ist an lhrer Schule vorhanden und einsatzbereit (PCs, Beamer, Interaktive
Tafeln, Apple TV, Tablets, ...)?

- sind Sie in relevante Projekte involviert (Medienkompetenz macht Schule, ...)?

- wie schatzen Sie die digitalen Kompetenzen des Kollegiums insgesamt ein?

- wie ist die Interessenlage vor Ort? Am besten, Sie fragen vorab den Fortbildungsbedarf im
Kollegium ab

- koénnen Sie auch Multiplikatoren*innen aus dem Kollegium fiir den Studientag gewinnen?

Alle Fragen beantwortet? Dann kdnnen Sie Kontakt mit uns aufnehmen!

Ui] Terminierung

- bitte gestatten Sie uns eine Vorlaufzeit von mindestens 4 Monaten

- kleine Schulen (bis zu 15 Kollegen*innen) missen sich mit anderen Schulen
zusammenschlieBen. Dies bringt weitere Impulse ins Kollegium und férdert den regionalen
Austausch. Grundsatzlich kdnnen wir fir die kleinen Schulen keine einzelnen Studientage mehr
anbieten

- auf Grundlage der vorab erfassten Informationen (s. Planung) fihren wir ein Vorgesprach zur
Studientagsvorbereitung vor Ort oder telefonisch durch

- winschen Sie weitere technische Geréte, planen Sie eine eventuelle Ausleihe Gber lhr
Medienzentrum mit ein. Beachten Sie bitte eine rechtzeitige Reservierung Uber https://

inmis.bildung-rp.de/

Alles erledigt? Wenden Sie sich nun an die ADD, um lhren Studientag genehmigen zu
lassen.

= Durchfiihrung

- stellen Sie sicher, dass die Technik spatestens am Tag vorher eingerichtet und funktionsfahig ist

- haben Sie alle WLAN-Schlissel und weitere Passworter (MNS, MOODLE, OMEGA, ...)
verfligbar?

- erstellen Sie einen Raumplan, der es auch schulfremden Referenten*innen erleichtert, sich an
Ihrer Schule zu orientieren

- stehen Parkplatze fUr externe Referenten*innen zur Verfigung? Manchmal ist hierfir auch eine
Wegbeschreibung bzw. Adresse fir das Navi hilfreich

- neben dem fachlichen Input ist ein Studientag auch immer eine soziale Erfahrung, die das
Kollegium zusammenwachsen I&sst. Deshalb ist auch die Verpflegung wichtig. Planen Sie einen
Restaurantbesuch in der Mittagspause ein oder erstellen Sie gemeinsam mit Ihrem Kollegium
ein Buffet

An alles gedacht? Einem erfolgreichen Studientag steht nun nichts mehr im Wege.
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